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PANDUAN PENGGUNAAN LAMAN WEB/PORTAL MDB

Topik 1 Log masuk portal MDB

Langkah 1

Langkah 2

Langkah 3

Pengguna sila layari laman portal MDB
https://mdb.application-solution.com/administrator/

Laman portal akan terpapar seperti di bawah;

Bﬂ Joomial (& Forial Raseni Majis Doersh &

Portal Rasmi Majlis Daerah ‘A
Besut (MDB)

Joomla Administrator Login Usemame
i

Language
Lanquage - Default v

off+ ) Web Authentication

2 Forgot your login details?

Sila masukkan maklumat seperti di bawabh;
i. Username
ii. Password

Nota: Sila dapatkan username dan password daripada
Admin bagi pengguna kali pertama.

Seterusnya tekan butang log in, Dashboard joomla akan
terpapar seperti di bawabh;

¥ Joormial # Home Dashboard Mo F vekeaTow v OO Muieguisuns  [4 PoslResmiMsisDseans. @ Usewens v T CleanCache

D Toggle Menu

o H i dsite « # system 3
8 B &
Users + Articles + Global Checkin Cache
= [2a] ¢
Aricle Categories 4 Media Global Configuratian
"
a L J & Notifications o
Modules + Plugh
ikable - now! are available!
ard party o 434 Available - Update now! Updates are available! 1
2] [ ] &
JCE File Browser Overtides are up to date. No urgent privacy requests
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https://mdb.application-solution.com/administrator/

Topik 2 Penerbitan artikel menggunakan Joomla Editor

Langkah 1

Langkah 2

Pengguna klik menu Content dan sub-menu Media untuk
masukkan gambar atau fail.

Paparan media akan terpapar di bawabh;

u Joomial

% TokeaTow ¥ DD MublinguoiStstus 7 PoroiRasmiMoisDacmhB. @) Userbens w T CleanGache
@ Toggle Menu

Uploas elete & Options ? Help W Clean Cache
A Home car

L a a = i

mkebebas anmaklumat negerl selangor-2011

-smart-selangor

Sila klik button Upload berwarna hijau, paparan hitam akan

terpapar. Pengguna dapat memuat naik gambar atau fail dari pc
ke dalam server.

Saiz maksimum adalah 1MB untuk media seperti imej/pdf/video

B Joornial TsaTow v OO Miingsisas [ PotulRusmiMalisDsssnd.. @ Useren v [ ClesnCache

@ Toggle Menu
Y
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Langkah 3 : Pengguna klik menu Content dan sub-menu Articles untuk
penambahan artikel baharu.

B Content

Articles
Categories
Featured Articles
Fields

Field Groups
Media

Site Modules

Administrator Modules

Senarai artikel akan terpapar seperti di bawabh:

Langkah 4 : Pengguna sila klik butang new untuk menambabh artikel baharu.

[ Mofis Agama alam Mk O

| a I v x © " ?
it Al
Content g dLinks O] & BlogOptions  Publishing Edi Pe
Status
Joomia Editor SP Page Builder
Publish -
Article Text
tegory
Editor -
. n A v
e D B/ US HEE 3 ¢ fomat $ Styles s R &
: 2 AR x e R 3 EvEvx * vikdi— Featured
ZeQQ @ o
ST w3 B Pr@Y =

Ruang editor artikel akan terpapar

i.  Silaisi title articles.
ii.  Sila pastikan mode editor dalam Joomla Editor.
iii.  Pengguna dapat memilih status terbitan
(published/unpublished/archived/trashed).
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Langkah 5

Langkah 6

Pengguna memilih kategori yang bersesuaian dengan
kandungan artikel.

Sila klik language bagi menetapkan artikel berkenaan
untuk portal versi Bahasa Inggeris atau Bahasa Melayu

Pada ruangan text editor,sila klik button toggle editor

Article Text

Edit Insert View Format Table Teols

ECMS contentv B I Y &

{pdf:l/images/pdf/’Sahnan%ZOsiji\%ZOlSO%202021 ‘pdf|1 00%]1300|native}

Paragraph v | Paragraph

Pengguna harus mengemaskini maklumat yang di dalam kotak

merah sahaja.

Setelah selesai,klik save.

Sila klik tab Publishing untuk membuat tetapan tarikh dan
masa terbitan artikel.(Jika perlu)

Title

MS IS0 9001: 2015

Al

las

Ms-ise-a001-2015

Publishing

Start Publishing

Finish Publishing

Start Featured

Finish Featured

Created Date

Content  Images and Links  Options

® Blog Media | Publishing | Associations  Configure Edil Sereen

2023-07-10 06:59.04

20230710 06:59.04

Metadata

Meta Desoription

Use Global ~

Setelah selesai membuat tetapan terbitan,sila klik butang save.
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Topik 3 Penerbitan artikel menggunakan SP Page Builder

Langkah 1 : Pengguna klik menu Content dan sub-menu Articles untuk
penambahan artikel baharu.

B Content

Articles
Categories
Featured Articles
Fields

Field Groups
Media

Site Modules

Administrator Modules

Senarai artikel akan terpapar seperti di bawabh:

B Joomial B Articles F TeesTow v OO Miinguisisus [ PosiRemiMslisDsesnS.. @ Ussceow v [ CleanCache

@ Toggle Menu

Piagam pelanggan n Filter Options ¥ Clear [EGEUEEEt o v v

s Featured 3 Status 3 Title 3 Access 3 Author 3 Association 3 Language 3 Date Created 3 Hits & D~
() Public 20230710
@ . @

Langkah 2 : Pengguna sila search article yang hendak di copy.

2] B savedClose | v X Close || I Versions | | @ Preview @ AccesshilyCheck % Associations © TogglellineHelp || P Heln
W Clean Cache
Title: Al
Proqram OPS Tampal Jalan Selurun Meger Selangor program-ops-tampakalan-selurun-negeri-selangor
Content  Imagesandlinks  Options  BlogMedia  Publishing  Associations  Configure Edit Screen  Permissions

= dim )
Arkib Berita { News Archive ~
Row AllEEe
FRE®!
[
[+ addon 2
e Acoess
T TenlBlock -
Fublic v
| @ AddNewRow | Language

Ruang editor artikel akan terpapar

i.  Silaisi title articles.
ii.  Sila pastikan mode editor dalam SP Page Builder.
iii.  Sila kosongkan ruangan alias.
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iv.  Pengguna dapat memilih status terbitan
(published/unpublished/archived/trashed).
v. Pengguna dapat memilih kategori yang bersesuaian
dengan kandungan artikel.
vi.  Sila klik language bagi menetapkan artikel berkenaan
untuk portal versi Bahasa Inggeris atau Bahasa Melayu
vii.  Setelah selesai klik save.

Langkah 3

I. Sila klik Add New Row dan pilih bilangan kolum.
. Sila pilih fungsi yang dikehendaki bagi melakukan
ruangan editor.

Langkah 4 : Sila klik tab Publishing untuk membuat tetapan tarikh dan
masa terbitan artikel.

Has [ Furalfomibialls Deerans.. @ ClesnCashe.

alias

Publishing Metadata

20230710 06:39:04

@

Setelah selesai membuat tetapan terbitan,sila klik butang save.
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Topik 4 Menambah sub-menu baharu/menu utama/main menu/menu kaki/

Langkah 1 : KIlik Menus dan pilih menu yang dikehendaki.

g ol enus: Iterr NU Utama) L
@ Toggle Menu -
o + New v & Rebuild Q@ Options ? Help W Clean Cache
Site v MENU Utama v

n [ ELETUE ST Ordering ascending v o0 v

~  Status®  Titled Menu & Home$  Access Association$  Language$ 1D 3
+
i &) Halemanutama MENU Unamns - Pulc foros] - 128
+ Allas: nalaman-ama Metayu
¥ Page Buildor Pra » P
MENUF o SP Pugs Bulkiar Pro = Pago
MENU Kaki + H @ MDB MENU (rama Pusiic =3 . Baasa 148
Allas: mdb Metayu
MENU Top + corar
MENU Atas
= = I @ -ew MENU Urarms Publc [oee] [T 150
MENU Main =68 + - elayy
. - vAL
& VENUUtama ey +
i & - Latar Belakan: MENU Uama Pudlic - anass 152
e + @ Lt gaikar =

Senarai semua menu akan terpapar.

Langkah 2

MOB v

St v

Rakyat v Pemiagaan v

Pelavat v
B
Menu

atas
Menu Utama ms- (versi
MY (portal versi portal
Bahasa Melayu) Bahasa

Melayu)

MDB v  Ciizens v  Businesses v  Vists v Stafv  Q

Top

menu
‘ (portal

Menu Main en- versi
GB (portal versi Bahasa

Bahasa Inggeris) Inggeris)

SERVICES
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Langkah 3

skini : Jumaat, 22 Septernber 2023 | Jumlah Pelawat: 00781558

Menu Kaki ms-
MY (portal versi

MAJLIS DAERAH £ IKUTI KAMI

@ . Bahasa Melayu) fvodo
Ahad - Khamis

\ Menu Footer (portal

versi Bahasa Inggeris)

BESUT DISTRICT COUNCIL T: FOLLOW US

:E;§ e o f v o d o

Sila klik menu sedia ada bagi konsep yang bersesuaian seperti
dikehendaki.

Sila klik button dropdown Save & Close dan pilih Save As
Copy.

a a &l v x ? Help o
Title * Alia:
MDB mdb
F f the URL
Details  LinkType  PageTitle  Assoclations
Menu ttem Type * S Menu *
MENU Utama ~
Link
Parent item
Target Window Parent w o parent N
Template Style shaper_helixultimate - BM 4 ordering
MDB ~

Published .

Sila isi tajuk menu yang dikehendaki dan melakukan tetapan
pada parent item.

Sila lakukan tetapan untuk Bahasa dan akhir sekali klik Save.
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Topik 5 Mengemaskini elemen dalam Halaman Utama/Main Page

menggunakan SP Page Builder Pro.

5.1. Menambah baharu dan mengemaskini imej pada banner besar/banner kecil

Langkah 1 : Setelah log masuk,sila klik menu components dan SP Page

Builder Pro.Sila pilih pages.
P& Components

Akeeba Backup
Akeeba Backup for Joomia™
Banners

Contacts

Edocman

FW Gallery

JCE Editor

News Feeds

Phoca Download
Smart Search

SP Page Builder Pro
SP Polls

Tags

Langkah 2 : Setelah paparan SP Page Builder Pro terpapar, sila klik
Halaman Utama.

KJOOmIO! B SP Page Builder Pro - Pages x F tekeaTowr v OO MitingusiSutus (£ Portal Rasmi Majis Doerah B © tsarMow vl ClanCache
Toggle Menu =
@ Togg + New - & Options W h
Hello! Would you like to receive automatic updates and get premium support? Please activate SP Page Builder x

Please add (£ Google Maps API credentials here to use Google Maps.

n Filter Options v [ Giea Sort Table By: v 20 v

Author $ Access & Language$  Hits$

® E
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Langkah 3

Langkah 4

Setelah klik, Halaman Utama, ruang mengemaskini akan
terpapar. Sila pilih slideshow yang dilabel Banner Besar dan
klik ikon pensel (edit add-on) dekat ruangan berkenaan.

B Joomiar [> SP Page Builder Pro - Edit Page
o ] B s v x W cl
3
it Halaman Utam:

6 F & IMPORT TE i

sUDEsHOW

Stdesh
PAUTAN PERKHIDMATAN
= Heading

[2 Porl Rasmi Mafis Doesn

& Frontend Editor & Preview ‘

~AlRDE @1

[ Addon %

O

~IRDE @I

Imej seperti di bawah akan terpapar.

GENERAL STYLE ADVANCED

Admin Label

Define an admin label for easy identification

SLIDER ITEMS SETTINGS

Select Content Container

Slider Content Vertically Center

Slider Items.
1 sB:Kola Agropolitan

1 sB:Pertanian Adalah Perniagaan

Sila klik ikon dalam kotak berwarna merah untuk copy paste
slide terkini. Kemudian memuat naik imej baharu dan namakan
slide terkini seperti yang dikehendaki.

Slider Content Vertically Center

Item 1

Admin Label

Slider Background Image

images/slider/pic1.jpg

Choose Your Image

Image Background

Video Background

Akhir sekali klik apply 2 kali dan klik save.
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MAJLIS DAERAH
ESUT

PERKHIDMATAN

& il B =n EE &2 & =2

Setelah selesai mengemaskini slide, slide akan terpapar di
hadapan.

Nota: Sila ulangi langkah ini untuk banner kecil.
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5.2 Menambah dan mengemaskini ruangan perkhidmatan MDB

Langkah 1 : Setelah log masuk,sila klik menu components dan SP Page
Builder Pro.Sila pilih pages.

P& Components

Akeeba Backup
Akeeba Backup for Joomia™
Banners

Contacts

Edocman

FW Gallery

JCE Editor

News Feeds

Phoca Download
Smart Search

SP Page Builder Pro

SP Polls

Tags

Langkah 2 : Setelah paparan SP Page Builder Pro terpapar, sila klik
Halaman Utama.

@ Toggle Menu o & op
o n Sort Table By v o w o
Langkah 3 : Setelah klik, Halaman Utama, ruang mengemaskini akan

terpapar. Sila pilih Image Carousel yang dilabel Ruangan
Perkhidmatan dan klik ikon pensel dekat ruangan berkenaan.

HERO BANNER ~IRDES
’ [ B
5 slideshow
| © 2dd New Row
PERKHIDMATAN ATAS ~lRDE @
[+ addon &
& Image
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Langkah 4 : Imej seperti di bawah akan terpapar.

Interval

S—
T Cukai Tak a0
1 Pelesenan l:l
1 sewas s 0®
t sisaPepejal a0m
1 Parking aom
Lo 0@
1t e b a0w
t Kaunt e 0w
i 1 Awan m 0o

Sila klik ikon dalam kotak berwarna merah untuk copy paste
item terkini. Kemudian ikon tetapan.

Imej seperti di bawah akan terpapar

neevTise

sutive

Sila isi maklumat berikut;
i. Itemtitle
ii. Carousel Image
iii.  Add link to item (Jika ada)
Akhir sekali klik apply 2 kali dan klik save.

Nota: Sila ulangi langkah ini untuk pautan kerajaan.
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Topik 6 Cara memasukkan gambar dalam Galeri

Langkah 1 : Sila klik menu components dan pilih Droppics seterusnya klik
dashboard. Droppics akan terpapar seperti di bawah;

¥ Joomial DROPPICS Image Gallery Manager = oo 3 st O e Ul ca
@ Image SEO Optimize: Q % oOptiens | [[: W CleanCache
s here to upload. Or use the button bel

Langkah 2 : Kategori adalah seperti alboum. Jadi,pengguna boleh
menambah kategori untuk gambar berkenaan.

Sebagai contoh kategori Konvoi RasuahBusters.

HJoorﬂlql DROPPICS Image Gallery Manager = F TewaTowr v OB MutlinguiSius  [£ poralMPHS € UssMens v [ Cloan Coche
Toggle M
@ Toudhe Mens Thumbnail regeneration B image SED Cptimizer Q% Options [[: W CleanCache

EE =T pe

P
-

ol !

-
] o SELECT FILES
-
-
-
-
=F
-
-
- (2 Theme parameters
- -
. Margin left (in pixel)
-

Langkah 3 : Untuk gambar pula, pengguna boleh klik SELECT FILES dan
muat naik gambar tersebut. Jika ingin memuat naik lebih
daripada 1 gambar dalam masa yang singkat, pengguna
boleh tekan ctrl di keyboard dan gambar yang diingini.

Langkah 4 : Klik menu Contents> Articles

4 Home Dashboard
B Content
Articles
Categories
Featured Articles

Fields

Field Groups

Media

Site Modules

Administrator Modules

1I5|Halaman



Langkah 5

Pilih category Arkib Galeri / Gallery Archives

E oormial' i Articles wiaz (5 AR it Statun | [ PortclResrni MaisDomrah 8. @) UserMers v [ CleonGoche

Select Featured ~ Select Status ~ ~  -Select Author- ~

% Featured  Statuss  Titles Access ¢ Author & Assoclation*  Languages  DateCreated 3  Hits$ D=

Public g Al 20a1241 4] 778

Klik mana-mana artikel.
Langkah 6 : Apabila artikel telah terpapar, seperti dibawah;

B & Anicles: Edit

@ Akt B

I. Pengguna klik Save as Copy.

il. Sila isi Title.

iii. Kosongkan Alias.

iv. Klik ikon pen di text block dan tukar ayat berkaitan.

V. Klik ikon pen di Droppics Gallery.

Vi. Gambaran di bawah akan terpapar dan klik kotak
merah tersebut dan tukar kepada galeri yang
berkaitan.

Vii. Klik Apply dan save.

GENERAL STYLE ADVANCED =] (=]

Gallery

| —31 Dec 2009 - Jamuan Raya x - I

Admin Label

Admin label description.

CSS Class
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